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Comment se connecter ?

Etape 01 : Tapez dans la barre d’adresse de votre explorateur internet, I'adresse de la
plateforme renseignée dans le courrier regu de votre secrétariat

Athénée Royal Demo
/] Rue Saint Nicolas, 25
5140 Ligry

watlone seuxeuies
ENEIGNEMENT | = 3271887088

A I'attention de Monsieur
Denéve Valentin
CONFIDENTIEL

® O ® & Nouvelonglet x o+

Ligny, le 7 novembre 2023 &~1"® votreecole.ecoleenligne.be o s

Gmail  Images

Cher collégue,

Un accés 3 la plateforme "école en ligne® sera dorénavant disponible sur internet. pour les membres du
personnel.

Veuillez trouver ci-dessous les informations vous permettant de vous connecter & votre session depuis votre
ordinateur personnel ou n'importe quelle interface connectée.

Adresse de connexion a la plateforme :  Aittps:///monecole.ecoleeniigne.be

Votre identifiant (pseudo) : VDENEVE Q  Effectuez une recherche sur Google ou saisissezune URL & @

y =

Votre mot de passe : MyPassword

Le mot de passe doit &tre introduit en respectant les majuscules et les minuscules.

De plus, ce mot de passe étant personnel et confidentiel, celui-ci ne devra, par conséquent, jamais étre
communiqué & des personnes tierces,

Etape 02 : Dans la fenétre de connexion, reportez les identifiants et mots de passes recus

Athénée Royal Demo
/] Rue Saint Nicolas. 25
5140 Ligry

wALLONE SRUELLES
ENSEIGNEMENT | = 271 8870%

A l'attention de Mansieur »
Denéve Valentin

CONFIDENTIEL

Athénée Royal Démo ‘

Ligny, le 7 novembre 2023

Cher collégue,

Un accés 3 la plateforme "école en ligne® sera dorénavant disponible sur internet. pol - les membres du
personnel.

Veuillez trouver ci-dessous les informations vous permettant de vous connecter & votre st ssion depuis votre
ordinateur personnel ou n'importe quelle interface connectée.

Adresse de connexion 4 la plateforme :  Aittps:///monecole.ecoleenligne.be

Votre identifiant (pseudo) VDENEVE

Vatre mot de passe : MyPassword

Le mot de passe doit &tre introduit en respectant les majuscules et les minuscules.

De plus, ce mot de passe étant personnel et confidentiel, celui-ci ne devra, par conséquent, jamais étre
communiqué & des personnes tierces,

Etape 03 : Cliquez sur le bouton « Valider » Ftape 04 : Vous étes connectés a votre
tableau de bord

Athénée Royal Démo

V0.1.1.52.F du 03.11.2023

[r—— =

Identification . / =
vdeneve 2 . K,
. 248
aessenes; @ | :
Mot de psse oublié ? . [
. - “ e
. = 16 = et
J -, == —



Comment se déconnecter ?

Méthode 1 : Pour se déconnecter, cliquez sur le bouton « Quitter » du menu de navigation

EcoleEnLigne

Accueil

81 Gestion des bulletins

/ Matires Classe
o ST . .

- Education parla te e 24

Autre[..]

4 248 cotes manqusntes sutonl

88 Notes de services & documents +
,

EcoleEnLig:

Valentin Denéve '
Accueil

Statut

15 cotes manquantes

18 cotes manquantes

215 cotes manquantes

T
e o Valentin Denéve
B béode Rops Dimo

9 Etablissements =

AthénéeRoyal Démo  Athénée Royal Démo Fondamental
Athénée Royal Fondamental 2

o Sepyrha André
m Préfet des Etudes
p
W
Rue Saint Nicolas, 25
S140Ligny

81 Gestion des bulletins

/ Matiéres. Classe Statut

S t z e 1c 15 cotes manquantes.

= - Education par la tec o 2 18 cotes manquantes
Autre[.] 215 cotes manquantes
-
4 248 cotes manqusntes sutonl
o
]
8 Notes de services & documents

™
- i Panneau d'informations

Valentin Denéve

Profil Quitter

& Prochains événements +

Professeurs

C

Valentin Denéve

B Athénée Royal Démo.

9 Etablissements -

AthénéeRoyal Démo  Athénée Royal Démo Fondamental
Athénée Royal Fondamental 2

S Stpyrha Andeé

Myl Préfetdescrudes
Wy

Rue Saint Nicolas, 25

s140Uigny
£ Prochains événements +
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Comment modifier mon profil et mes préférences ?

el B8 inde Rl Do Accs
8 Gestion des bulletins Période ouverte : Ire période — 9 Etablissements =
/ Matiéres Classe Statut Athénée Royal Démo Athénée Royal Démo Fondamental
s d ton p 1cc 15 cotes manquantes. Ath
- d [: 2A 18 cotes manquantes
= hhl Szpyrka André
n Préfet des Etudes
Autre 1 215 cotes manquantes.
. e Bl
Rue Saint Nicolas, 25

2 . 248 cotes manquantes autotal s140Ligny

>

(7] ~

2

2

&£ ©

o

2

o "

” 8 Notes de services & documents. + 9 Prochains événements +
Q “
- i Panneau d'informations +
Valentin Denéve
Valentin Denéve
Profil Quitter
Etape 03 : Votre « profil » s’affiche alors a I'écran
Mon profil B Athénée RoyalDémo ~ Mon profil
Mon profil Mot de passe Préférences Notifications
1 Civilité Monsieur ¥
Prénom Valentin
Valentin Denéve
VDENEVE Nom Denéve
Niveau d'acces Professeur Secondaire Email
] Photo (100Ko)  Cheisirlefiener aucun fchier sl

Cé



Est-il possible de modifier mon adresse email ?

Ftape 01 : Pour ajouter ou modifier votre adresse email, cliquez dans le champ de texte
« Email » et indiquez votre adresse.

Monprofil  Motdepasse  Préférences Notifications
Civilité Monsieur
Prénom Valentin
Nom Denéve
Email vdeneve@econcept.be
Photo (100Ke) | Choisic o fichier | aucun fichier sél

Etape 02 : Cliquez ensuite sur le bouton « Valider »

n
i
—_— 3
&
Mon profil Mot de passe Préférences Notifications ?
L
; ©
Civilité Monsieur &
Prénom Valentin
Nom | Denive O
Email vdeneve@econcept.be
isic le fichier | aucun fichier sél.
Photo (100 Ko) Choisir le fichier

Comment personnaliser ma photo de profil ?

Ftape 01 : Pour ajouter ou modifier votre photo de profil, cliquez sur le bouton « Choisir le
fichier »

Monprofil  Motdepasse  Préférences Notifications
Civilité Monsieur
Prénom Valentin
Nom Denéve
Email vdeneve@econcept.be

Phota(10agss) | Chosicle fichier | aucun fichier sé

Etape 02 : Sélectionnez votre photo et cliquez sur « Transférer »

Choisissez les fichiers & transférer

< = | = [ Photos < Q
Favoris Nom ~  Taille Type
& Récents I photo_profil_EEL jpg 16 Ko Image JPEG
A Applications
Bureau

@ Documents
0 Téléchargeme...
E53 creative Cloud...

iCloud
&Y iCloud Drive

Emplacements
@ Réseau

Tags

® Dniina
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Etape 03 : Cliquez sur « Valider »

Mon profil Mot de passe Préférences Notifications
Civilité Monsieur v
Prénom Valentin
Nom Denéve
Email vdeneve@econcept.be
Photo (100 Ko) Choisir le fichier  photo_profil_EEL.jpg

Votre photo de profil a été ajoutée

0 q P Mon profil e -
& K
> o
Q
a p iotdepasse  Préférences
a
4 o)
= - Civilité  Monsieur
<
= Prénom
- Valentin Denéve s o
- Email
(@] Nivesu d'accés
O Photo (100 Ko) o
:
o
"
™

Est-il possible de supprimer ma photo de profil ?

Etape 01 : Pour supprimer une photo de profil, cliquez sur la corbeille située a droite de
votre photo

q e y Mon profil B Athinde Roya Démo
w7
Monprofi  Motde passe thences  Notiations
Valentin Denéve L] o
R emait
Niveau d'accés
Photo(100Ke) Pl fenir

Etape 02 : Cliquez ensuite sur « Valider » pour confirmer la suppression

Suppression de la photo

Veuillez confirmer la suppression de la photo !

Cc8



Comment recevoir des notifications sur mon adresse email ?

Etape 01 : Pour recevoir les notifications sur votre boite email, cliquez sur I'onglet
« Notification » dans I"écran de gestion de votre profil

Mon profil Mot de passe

Messagerie

Documents

Calendrier

Valves

Etape 02 : Cochez les notifications que vous souhaitez recevoir par email

Mon profil Mot de passe

Messagerie

Documents

Calendrier

Valves

Préférences Notifications

Professeurs

Préférences Notifications

C

Ftape 03 : Cliquez ensuite sur le bouton « Valider »

Mon profil Mot de passe

Messagerie

Documents

Calendrier

Valves

Préférences Notifications

c9
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L’accueil, mon tableau de bord

Le tableau de bord vous permet d’attirer votre attention et d’accéder via les liens aux :

e Actions a effectuer dans les bulletins
e Derniéres notes de services et documents déposés
e Derniéres informations du panneau d’information
e Coordonnées de I'école

e Prochains événements du calendrier

e Demandes envoyées au support

e Mémentos que vous avez créés

EcoleEnLigne

Accueil

£ Gestion des bulletins - 9 Etablissements.

/ Matibres Clnsse sttt
248 coresm. 9
2 veautés en 4 point: [ occoment mpertant |
2 Nouveat [ oocoment mpertant |
2 Affiche PO [ occoment mpertant | 0

i Panneau d'informations

11 07/11/2023 - Voyage des e : Nows recherchons s pofesse volsaaiepocr ccompagrer e déves de e lors o voyage écouverte e Bastoge

82 Gestion des bulletins - 9 Etablissements. =
. / Matibres classe stawt AhénéeRoyslDémo Athénde Roysl Démo Fondamentsl  Athénée Royal Fondsmentsl 2
. X 1c .

4 ¢ gm“' | sipy
- 2 x W Y
-
s 248 cresm
~
" 88 Notes de services & documents - - t
w ?.j Nouvesutés en points Lo o]
Nov  Réunion des parents

- 16 o

?J Affiche [ occomert mpurtac | 0

C10



Méthode 02 : Cliquez sur « EcoleEnLigne »

Frps——— (Y
L / nnnnn " Aeinie
= g R i
~
s 248
.
" - s -
. -, - ——
“ = 16 * .
- . s
- N s

<> novembre 2023

© Exportermonagends [ mar . o en s dim

Professeurs

C

Comment utiliser les notifications de mon tableau de bord ?

Etape 01 : Le menu navigation ainsi que la petite cloche vous indique des notifications, il
peut s’agir de :
e Nouveaux messages
e Nouveaux événements au calendrier
e Nouveaux documents déposés

he A [ vienoeie

. Vlentin enpe Accueil [y

82 Gestion des bulletins 9 Etablissements. =

/ Matibees a .
......

-
s 248 cores
-
-
" [ ot -
“ L_.ﬂ 16 Mov  Rinondep

[~ B [ oecoment mportant |
- )‘J

T
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Etape 02 : Pour afficher les détails, cliquez sur la cloche de notification

Valentin Denéve Accueil B dehbobe Roys Démo  Accue

B3 Gestion des bulletins Pénode ouverte : lre période = 9 Etablissements. =
/ Matiéres Classe. statut AthénéeRoyal Démo  Athénde Royal Démo Fondamental  Athénde Royal Fondamental 2
- X o R §
' v ' e 1 cotes manaantes o I
1
s TR e esrudes

Education prlaechnclogi 2 18 coes manguantes
= ™ D &

Autre| 215 cotes manquantes. Rue Saint Mcokss, 25
- stoLigny

" 8 Notes de services & documents = £3 Prochains événements

w 1 Nouvesatés en 4 points oo ]
A 16 tov  Rinondespwens
1] Nouveau dans le qualifiantsept 2023 ==
11 Aiche PO 2023 oo ] Boésis

Cliquez ensuite sur les notifications affichées

n
4
=
[}
a
a

&2
1)
2

a

C

Vous avez 1 notification

B 7 Documentsimportants

De nouveaux documents importants doivent étre consultés

Lu Publiéle Documents
] 25/09/2023 i
038.2 Travail collaboratif
T 25/09/2023 o . )
039 Réunion des parents - école en ligne
Adobe|
) 25/09/2023
038 Travail collaboratif
Adobe|
) 25/09/2023
037 Pink day
Adobe|
) 25/09/2023
036 Absence des MDP
Adobe|
) 25/09/2023 i
035 Exclusion
Adobe|
) 25/09/2023 )
034 Médecine du travail
Adobe|

Annuler

C12



Comment gérer mes mémentos ?

Valentin Depéve Accueil B Athiode Royel Dimo  Accue

1 Gestion des bulletins 9 Etablissements.

L / Matidres Classe Statut | Fondam
o 1 o) Ed 0 cote:
- 24
Rue Sant Nicolas,
- s10Ligny
i )
2
o >
r @
a
" 8 Notes de services &documents o £ Prochains événements ]
phd
1<)
N (oo ] A
- 3 Nouveautés en 4 points. a
A 16 Nev  Réunondesparents
]
31 Nouvesu dans e qualifiant sept 2023 e
St O

TE 07/11/2023 - Voyage des 1re £ Nows echerchons s pofessse volsnaiepoce ccompagres s bves d 1 s o voyge ébcumere e Basogne

Etape 02 : Complétez les informations a placer dans le mémento

Ajouter un Mémo

Mémento

‘ Corriger les interrogations des 2A

Annuler

Etape 03 : Cliquez ensuite sur « Valider » et sur « OK » dans la confirmation d’ajout

Ajouter un Mémo

Mémento

Corriger les interrogations des 2A

Ajouter un Mémo

Mémo ajouté

D)

C13



Etape 04 : Un nouveau panneau apparait dans votre tableau de bord avec la liste de vos
meémos

Ftape 05 : Pour ajouter un nouveau mémo, cliquez sur le bouton « + Mémo »

Professeurs

& Mémento

C

Corriger les interrogations des 2A
Corriger les interrogations des 2B

+ Mémo

Comment marquer les taches réalisées dans mes mémos ?

Ftape 01 : Pour marquer que la tache a été réalisée, cliquez sur la case a cocher située a coté

du mémo

& Mémento

5

+ Mémo

Comment supprimer un mémento sur mon tableau de bord ?

Etape 01 : Pour supprimer un mémo, cliquez sur le mémo et cliquez ensuite sur la corbeille

& Mémento

Corriger les interrogations des 2A

+ Mémo

Ci4



Etape 02 : Pour confirmer la suppression, cliquez sur « Valider » dans la demande de
confirmation

Supprimer un Mémo

Veuillez confirmer la suppression de ce mémo !

Valider Annuler

Comment réorganiser mes memos sur mon tableau de bord ?

Etape 01 : Pour déplacer un mémo et réorganiser votre liste, maintenez la clique de votre
souris enfoncée sur la poignée et déplacez vers le haut ou vers le bas votre

n
i
s . S
memo par un mouvement de souris 2
&
<
a
& Mémento -
Corriger les interrogations des 2B 2]
Corriger les interrogations des 2A
+ Mémo
& Mémento -
Corriger les interrogations des 2A 2}
Corriger les interrogations des 2B
+ Mémo

C15



n
4
=
[}
a
a

&2
1)
2

a

C

Comment maximaliser mon espace de travail ?

Etape 01 : Lorsque vous étes dans un écran, il est possible d’agrandir votre espace de travail

C16

en réduisant les menus. Pour ce faire, cliquez sur le bouton « Menu »

! * Accueil I thiode Roysiémo &

1 Gestion des bulletins de ouverte: \rep - 9 Etablissements.

¢} d 15 cotes tes.

e
1y
= 7 m mgm d
At 2
-
. 248 cores mana 1
A

" 8 Notes de services & documents Bl & prochains

?J Afiche PO 2023 [oocmct oo ] E0éils

11 07/11/2023 - Voyage des 1re £ Nows recherchons  pofesenevolontaivs s ccompagoes e bves de s B voyage ébcoumente de Bastogne

Le menu est alors réduit offrant un écran de travail plus large

Accueil W seninde

£ Gestion des bulletins Période ouverte: 1re p - 9 Etablissements.

8 Déeaits

T 07/11/2023 - Voyage des 1re : Nous echerchons u pofesses volontse pous Kcompagees e ibves de 1 los B vy dbcoumerte de Basogne



Comment utiliser le calendrier ?

Comment afficher mon calendrier ?

Ftape 01 : Pour afficher le calendrier, cliquez sur « Calendrier » dans le menu de navigation
ou sur « Détails » dans le panneau « événements » de votre tableau de bord

Valentin Dendpe Accueil -

1 Gestion des bulletins d - 9 Etablissements. -

Professeurs

16 Nev Rénondesprents

C

@ oéait

T 07/11/2023 - Voyage des 1re: Nows recherchans s pofessse volsnsiepoce ccompugres s bves de 1 s o oy écumere e Basogne

Comment obtenir les détails d’un événement ?

Méthode 01 : Passez votre souris sur I'événement pour afficher une info-bulle des détails

Calendrier 0 Aeninde oy Dhme
A 2 octobre 2023
£ Exporter mon agends tun. mar. mer. Jow. ven. sam. dim.
B
16
16 17
17:00 Réunion de parents
Titre : Réunion de parents
Lieu:

Rem : Présence obligatoire en fonction de
la liste des rendez-vous

23 24

C17



Méthode 02 : Double cliquez sur « I'événement » dans le calendrier pour en afficher les

7 .
détails
Calendrier " -
octobre 2023 Ve | Semstn | sour
Actons
Y ew——— - - . o B . -
Uigence

Calendrier : consultaion d'un événement

4 Evénement
>
Q
a
a
& .
° Lieu
a
Date de début Heure de début
O )
Date de fin Heure de fin
16/10/202 [0]
Remarques

Annuler

Est-il possible d’exporter mon calendrier ?

Ftape 01 : Pour exporter votre calendrier, cliquez sur le bouton « Exporter mon agenda »

Calendrier

o <Ib> octobre 2023 Bk} Somine | vow

PP - - = o - - -

@ rrotesseur Seconds
16
Ftape 02 : Autorisez le téléchargement Etape 03 : Ouvrez le document téléchargé

Souhaitez-vous autoriser les téléchargements depuis
« www7.¢coleenligne.be » ? @

Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers ICS

dans les préférences des sites web.

Arauler Autoriser

C18



Comment communiquer ?

Comment accéder a ma messagerie ?

HI Gestion des bulletins - 9 Etablissements. =

. H
© 4
R

" nents 5
w Nouveautés en 4 points =
. 2 16 Nov  Révniondespurents

A )

Affiche PO 2023 e Enéasits
2

Est-il possible de voir depuis le tableau de bord le nombre de messages regus ?

Ftape 01 : Dans le menu « Communication », cliquez sur « Messagerie »

& Communication

O Messagerie

Indicateur du nombre de messages non lus

Comment envoyer un message ?

Etape 01 : Pour envoyer un message, cliquez sur « Nouveau message »

Messagerie
L ]

Boite de réception

Dossiers -
Q Boite de réception o

2 Messages envoyés

Actions -

[ Nouveau message

C19



Etape 02 : Complétez :

Messagerie

Les destinataires : éléves, collégues, parents
L'objet du message
Le texte de votre message

Dossieds

Professeurs

Messagerie

Nouveau message

Mesage (Oblgataire)
Afotenomsl-  Gns hokwe Sobgeé Pt 66 B B B & C

Cners cobigues,
At Ge préparer notre visite & Bruges avec les éives de 28, je vouS Propose Ge NouS y fencre e weekend pour Lne journée découverte.

¥ mnerons avec les éves.

Cotanous.

Bion & vous|

Max.10Mb - pdf doc docx xl xlsx .z atf txt

ot o fcner 20cu ichier 4

Etape 03 : Pour envoyer votre message, cliquez sur « Envoyer »

C

Dossiefs

Max.30Mb - pdf doc docx xls xlsx .sip rtf txt

Choe o

Est-il possible d’ajouter une piéce jointe ?

Ftape 01 : Sivous le souhaitez, vous pouvez ajouter un fichier en cliquant sur « Choisir le
fichier »

Messagerie

C20




Etape 02 : Sélectionnez votre fichier et cliquez sur « Transférer »

Choisissez les fichiers a transférer

v =t M Apprentissage & Q
Favoris Nom Taille Type
B Récents
A, Applications
[ Bureau
@ Documents
© Téléchargeme...
=1 creative Cloud...
iCloud

& iCloud Drive

Emplacements
@ Réseau

Tags
@® Rouge

Annuler Transférer

Comment lire mes nouveaux messages ?

[ ] Journée pédagogiaue Y 0771172023 10h53

Journée pédagogiaue ) 07/13/2023. 10h53

Etape 03 : Le message s'affiche alors a I'écran

Messagerie

Journée pédagogique

Expéditeur ; ADMINISTRATEUR

2

BSupprimer  Simprimer  *\Répondre

C21
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Comment répondre a un message regu ?

Etape 01 : Pour répondre, cliquez sur le bouton « Répondre »

Messagerie

Journée pédagogique
Dossiers

Expéditeur: ADMINISTRATEUR
Q Boite de r tion

s~
2 ves
Chers collég
—— téc 2 04/10 en raison de Forganisation de a journée pédagogiaue
Vou ot le programme de notre journée
B Nouvesu message v

P

2 26hGIAI.pdf
o

© Supprimer Simprimer  *\Répondre

Professeurs

Etape 02 : Vous pouvez a présent :
e Ajouter des destinataires
e Ecrire la réponse au message initial
e Joindre un fichier
e Envoyer votre message

C

Messagerie

Dossiers

Q 8ot

& Mess

Actions

foiue  Sovigné | Pt €6 W B B & €
e Message dorigine ——

De : administrateur
€n date du : 20231107 10:53:42
Message

Chers cotiégues,
L'école sera fermée ce 04/10 en raison de I'organisation de la joumée pédagogique
Vous trouverez ci-joint, le programme de notre jourée

Bien & vous

Max. 10Mb -: .pdf .doc .docx xls xlsx .zip .rtf xt

Choie e ficnier | 31

Est-il possible d’imprimer un message regu ?

Etape 01 : Vous pouvez 'imprimer en cliquant sur le bouton « Imprimer »

Messagerie

Journée pédagogique
Dossiers

Expéditeur : ADMINISTRATEUR

Q ot a =5 S
& Mes

Chers collég

véc 04/10 en raison de [organisation de la journée pédagogique
Actions = ¥ loumée pidagogic

int, le programme de notre journée

B Nouveau message

P

2 26hGIAIpdf

BSupprimer  Simprimer _gfRésond.
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Etape 02 : Aprés avoir cliqué sur le bouton « imprimer », cliquez sur le bouton « imprimer »

dans la fenétre de votre imprimante

Imprimante : | @ R-ECONCEPT

Copies : D C Recto verso

Pages: toutes

1sur1

2 poF [l Afficher les détails annuter | (IETEEE

Comment supprimer des messages ?

Etape 01 : Vous pouvez supprimer un message en cliquant sur le bouton « Supprimer »

Messagerie

Journée pédagogique

Dossiers
Expéditeur : ADMINISTRATEUR

Q Boit

2 Mes:

Chers collégues,

e 04/10 en raison de l'organisation de la journée pédagogiaue
Actions © i pédagogiay

cioint, le programme de notre journée

B Nouveau message

P

2 26hGIAIEpdf

@supprimer  fmprimes

Etape 02 : Cliquez ensuite sur le bouton « Valider » dans la demande de confirmation

Suppression d'un message

Veuillez confirmer la suppression de ce message !

AnnUIer

Cc23
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Est-il possible de consulter les messages envoyés ?

Etape 01 : Pour consulter les messages envoyés, cliquez sur « Messages envoyés » dans le
panneau latéral droit, vous verrez alors la liste des messages envoyés

Messagerie

Etape 02 : Pour lire un message envoyé, cliquez simplement sur le nom du destinataire

Mpssagerie

Professeurs

Messagerie

C

a
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Comment consulter les documents (notes de services, ...) ?

'
Accueil [yrom——

1 Gestion des bulletins ! 9 Etablissements -
/ Matisres classe o rotbimar
1cc
= - 20A
-
s

s 248 e .
2

“ S
o
a

. a

K (]
2
o

" <
o

S| 16 1o sensrpns

il
C

E Affiche PO 2023 [ oocument inpertass | B0étails.

Etape 03 : Cliquez sur un dossier pour I"ouvrir

Documents B AthénéeRoyal Démo ~ Documents

Documents
0DS 20282024 0+ B commun

B Professeur Secondaire

Portes ouvertes

Comment télécharger mes documents ou les visionner ?

Ftape 01 : Cliquez sur un document pour le télécharger ou I'afficher

Documents B Athénde RopalDémo - Documents 00520232024
0DS 2023-2024 v Documents
0DS 2023-2024 - B3 B commun
.i 039 Réunion des parents - école en ligne [ oocumertimporan |
™~ B Professeur Secondaire
-
Portes ouvertes =
orati [ Document bmportast |

@ 038.2 Travail ¢
1] 038 Travail collaboratif  Docomant inportant |
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Comment consulter les valves ?

Comment accéder aux valves ?

Etape 01 : Le dernier message déposé aux valves s’affiche dés I’ouverture de votre session.

gique - 30/10/2023 - 07/11/2023

Professeurs

C

Comment ne plus afficher un message lu, a la prochaine ouverture de session ?

Etape 01 : Cliquez sur la case a cocher « Ne plus afficher ce message ».

Journée pédagogique - 30/10/2023

Chers collégues,

Les cours seront suspendus ce lundi 30/10/2023 dans le cadre de la journée pédagogique.
Bonne journée

Ne plus afficher ce message !

Coo)

Etape 02 : Cliquez ensuite sur le bouton « Ok » pour faire disparaitre la fenétre

Journée pédagogique - 30/10/2023

Chers collégues,

Les cours seront suspendus ce lundi 30/10/2023 dans le cadre de la journée pédagogique.
Bonne journée

Ne plus afficher ce message !

C26



Comment consulter tous les messages déposés aux valves ?

Ftape 01 : Le panneau d’information de votre tableau de bord affiche les messages déposés
aux valves

Accueil

81 Gestion des bulletins Période ouverte : lrep - 9 Etablissements. -

<

88 Notes de services & documents o £ Prochains événements
1 Nouveautés en 4 points o
A T

73 Nouveau dans le qualifiant sept 2023 | cocument impertent |
A 2023

8
B
Professeurs

C

1 07/11/2023 - Journée pédagogique - 30/10/2023 :

Est-il possible de supprimer de mon tableau de bord certaines informations affichées aux valves ?

Etape 01 : Placez votre souris dans le panneau d’informations sur la note que vous souhaitez
supprimer

i Panneau d'informations

i 30/10/2023 - Journée pédagogique : Chers collégues,
Les cours seront suspendus ce lundi 30/10/2023 dans le cadre de la journée pédagogique.

Bonne journée 12}

Etape 02 : Cliquez ensuite sur la corbeille, qui s’est affichée face a cette information

i Panneau d'informations

i 30/10/2023 - Journée pédagogique : Chers collegues,
Les cours seront suspendus ce lundi 30/10/2023 dans le cadre de la journée pédagogique.

BTN ournee =]

Etape 03 : Confirmez la suppression de cette information en cliquant sur le bouton « Valider »

Supprimer cette information

Veuillez confirmer la suppression de cette information !

C27



Comment consulter les absences des éleves ?

. y Accueil e

£ Gestion des bulletins 9 Etablissements =

Professeurs

C
i F

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur le « Journal de Classe »

& Gestion éldves

O Absences

Etape 03 : Dans les « Absences », sélectionnez la matiére du cours

Absences BI Athénée Royal Démo - Gestion ééves

& Matiéres

> Frangais

% Education par la technologie
¥ Dessin technique

¥ Education plastique

¥ Activités artistiques

¥ Education artistique (Plastique)

¥ Education Plastique (Act.artistiques|

C28



Etape 04 : Sélectionnez ensuite la classe concernée

Abse

nces

& Matiéres

v

>

>

v

v

v

v

v

Frangais

PR

Education par la technologie

Dessin technique

Education plastique

Activités artistiques

Dessin

Education artistique (Plastique)

Education Plastique (Act.artistiques)

B Athénée Royal Démo ~ Gestion éléves  Absence

Etape 05 : Cliquez ensuite I'éléve de la classe dont vous souhaitez afficher les absences

Absences

& Matiéres

v

Francais

v PR

v

v

v

v

v

v

DUMAS Alexandr}

DUPONT Lucas

Education par la technologie

Dessin technique

Education plastique

Activités artistiques

Dessin

Education artistique (Plastique)

Education Plastique (Act.artistiques)

B Athénée Royal Démo ~ Gestion éléves  Absences

Professeurs

C

Etape 06 : Le relevé des absences de I'éléve s’affiche alors a I’écran

Absences HE Athénée Royol Démo - Gestion lives  Absences
& Matiéres Légende & =
v Franais 1re : chiffr ge souligné indique 2e: chiffre en vert souligné indique un retard justifié
iy 3e: chiffre en rouge indique une absence injustifiée 4e: chiffre en vert indique une absence justifiée =
<>
DUMAS Alexandré
Novembre 2023
DUPONT Lucas
Jour Détail Statut Lucas DUPONT
¥ Education par la technologie
Lundi 06 Matinée
¥ Dessin technique
> Education plastique Octobre 2023
> Activités artistiques Jour Détail Statut
Jeudi 05 1re, 2e, 3¢, de, 7e, Se, 9¢ heure Injustiné
¥ Dessin
Education artistique (Plasti
¥ Education artistique (Plastique) Septembre 2023
9 Education Plastique (Act.artistiques) Sour Détail satut
Vendredi 29 Se, 6e, Te, 8e heure

C29



Professeurs

C

Comment suivre les apprentissages des éleves ?

Comment accéder aux fiches d’apprentissages des éléves ?

£ Gestion des bulletins Q Etablissements

ée Roy

s 248 coesr

Oocument imporant |

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Apprentissage »

& Gestion élévps

O Apprentissage

Etape 04 : Dans « Apprentissage », sélectionnez la matiére du cours

Apprentissage

& Matiéres -

> Francais

% Education par la technologie

% Dessin technique

> Education plastique

> Activités artistiques

> Dessin

% Education artistique (Plastique)

> Education Plastique (Act.artistiques)

C30
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Etape 05 : Sélectionnez ensuite la classe pour laquelle vous souhaitez encoder un

apprentissage

Apprentissage

8 Matiéres -

v Frangais
> PR
% Education par la technologie
9 Dessin technique
¥ Education plastique
¥ Activités artistiques
> Dessin
> Education artistique (Plastique)

% Education Plastique (Act.artistiques)

Etape 06 : Cliquez ensuite sur I'éléve concerné

Apprentissage

8 Matiéres .

v Frangais
v PR
DUMAS Alexandre
DUPONT Lucas
> Education par la technologie
9 Dessin technique
¥ Education plastique
¥ Activités artistiques.
¥ Dessin
¥ Education artistique (Plastique)

¥ Education Plastique (Act.artistiques)

Comment ajouter de nouveaux apprentissages ?

1 Athénée Royal Démo

HE Athénée Royal Démo ~ Apprentissage

Professeurs

C

Etape 01 : Cliquez sur le bouton « Ajouter un apprentissage » situé dans le panel du milieu

Apprentissage

H Athénée Royal Démo ~ Apprentissage

& Matiéres = Apprentissage.

v Frangais
v R
DUMAS Alexandre

DUPONT Lucas.

v

Education par la technologie

v

Dessin technique

v

Education plastique

> Activités artistiques

> Dessin

¥ Education artistique (Plastique)

¥ Education Plastique (Act.artistiques)

Lucas DUPONT
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Etape 02 : Complétez les informations liées a I"apprentissage

Titre de l'apprentissage

Titre de ['apprentissage

Méthodologie proposée

Méthodologie proposée

Max. 2.5 Mb : .pdf .doc .docx .xls .xlsx .zip .rtf .txt

Choisir le fichier | aucun fichier sél.

AnnUIer

Etape 03 : Cliquez sur valider

Titre de l'apprentissage

Titre de ['apprentissage

Méthodologie proposée

Méthodologie proposée

Max. 2.5 Mb : .pdf .doc .docx .xls .xlsx .zip .rtf .txt

Choisir le fichier aucun fichier sél.

m AnnUler

Etape 04 : Le nouvelle apprentissage apparait dans le dossier de I'éléve

Apprentissage

Je me présente : 12/10/2023

Réaliser une rédaction et présenter ses hobbys

C32



Est-il possible d’ajouter une piéce jointe a I'apprentissage de I'éléeve ?

Etape 01 : Si vous le souhaitez, ajouter un fichier, cliquez sur « Choisir le fichier »

Titre de l'apprentissage

Titre de ['apprentissage

Méthodologie proposée

Méthodologie proposée

Max. 2.5 Mb: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .zip .rtf .txt

Choisir le fichier = aucun fichier sél.

Professeurs

C

Etape 02 : Sélectionnez votre fichier et cliquez sur « Transférer »

Choisissez les fichiers & transférer
=l & 8 Apprentissage 2 Q
Favors Nom ~ Taille Type
& Récents 2 Fiche d'apprentissage.xisx
A Applications
& Bureau
I’ Documents
© Téléchargeme...
Creative Cloud...

iCloud
& iCloud Drive

Emplacements
@ Réseau

Tags
M Daina

v

Etape 03 : Cliquez sur valider

Titre de l'apprentissage

Titre de I'apprentissage

Méthodologie proposée

Méthodologie proposée

Max. 2.5 Mb : .pdf .doc .docx .xls .xlsx .zip .rtf .txt

Choisir le fichier  aucun fichier sél.

A
m Valider Annuler
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Comment modifier un apprentissage déja encodé ?

Etape 01 : Pour modifier un apprentissage, cliquez sur I’apprentissage concerné

Apprentissage

Je me présente : 12/10/2023

Réaliser une rédaction et présenter ses hobbys

Ftape 02 : Modifiez les informations souhaitées dans la fenétre et cliquez sur « Valider » une

fois terminé.

Titre de l'apprentissage

Je me présente

Méthodologie proposée

n
4
=
[}
a
a
&2
1)
2
a

Réaliser une rédaction et présenter ses hobbys

C

m Valider Annuler
N

Comment supprimer un apprentissage déja encodé ?

Etape 01 : Pour supprimer un apprentissage, cliquez sur I'apprentissage concerné

Apprentissage

Je me présente : 12/10/2023

Réaliser une rédaction et présenter ses hobbys

Ftape 02 : Cliquez ensuite sur le bouton « Supprimer »

Edition d'un apprentissage

Titre de l'apprentissage

Je me présente

Méthodologie proposée

Réaliser une rédaction et présenter ses hobbys
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Comment encoder mes bulletins ?

EcoleEnLigne

. VlentinDenive Accueil

82 Gestion des bulletins

U 179 cotes manguantes autota

9 Etablissements -

Professeurs

|
|
C

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Bulletins »

& Gestion éléjes

O Bulletins

Ftape 03 : Dans les « Bulletins », sélectionnez la matiére du cours

Bulletins

& Matiéres

> Histoire

> Francais

Etape 04 : Sélectionnez ensuite la classe pour laquelle vous souhaitez encoder les bulletins

Bulletins

& Matiéres

v Histoire
1A
> 18
>0

> A
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Comment encoder mes cotes dans le bulletin ?

Etape 01 : Pour encoder les points de période de chaque éléve, sélectionnez la cellule face &
I’éleve (elle se colore en jaune)

BAUDELAIRE Charles 1re période
Eléves Cote/20 Comp/10 Remarques
BAUDELAIRE Charles

Etape 02 : Cliquez une deuxi@éme fois dans cette méme case pour I'éditer et tapez votre cote

1re période
Eléves Cote/20 Comp/10 Remarques

BAUDELAIRE Charles 15|

Etape 03 : Aprés avoir tapé votre cote : Appuyez sur la touche Enter de votre clavier.
Les points sont alors enregistrés automatiquement

1re période
Eléves Cote/20 Comp/10 Remarques

BAUDELAIRE Charles 15 8

Etape 04 : Recommencez I'opération pour chaque éléve et faites de méme pour les
commentaires

1re période
Eléves Cote/20 Comp/10 Remarques

BAUDELAIRE Charles 15 8

CAMUS Albert 12 8

COLETTE Sidonie 10 5 Un petit effort est nécessaire
DE BEAUVOIR Simone 15 8

DE LAMARTINE Alphonse 16 9

DE MAUPASSANT Guy 17 4

DUMAS Alexandre 17 4

DURAS Marguerite 18 10

FLAUBERT Gustave 15 9

PAGNOL Marcel 14 8

POQUELIN Jean-Baptiste 19 7 | Excellent travail

PROUST Marcel 19 4

RIMBAUD Arthur 20 10

SARTRE Jean-Paul 15 8

VERLAINE Paul 12 7

YOURCENAR Marguerite 13 6

ZOLA Emile 18 5

Derniére synchronisation : 08/11/2023 a 11h10
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Comment afficher le bulletin de la classe pour I'année compléte ?

Etape 01 : Pour afficher le bulletin de 'année compléte de toute la classe, cliquez sur

I'onglet : « Année »

A Matiére : Histoire - Classe : 1CA

BAUDELAIRE Charies
CaMUS Albert

COLETTE Sidonie

DE BEAUVOIR Simone
DE LAMARTINE Alphonse
DE MAUPASSANT Guy
DUMAS Alexandre
DURAS Marguerite
FLAUBERT Gustave
PAGNOL Marcel
POQUELIN Jean-Baptiste
PROUST Marcel
RIMBAUD Athur
SARTRE Jean-Paul
VERLAINE Paul
YOURCENAR Marguerite
20LA Emile

Moyenne

Période Année Bulletin Synthése
ire période. 2e période: 3epériode  Evaluation Totaux
d
Cote  Comp Cote Comp Cote Comp Cote | Total Max %

20 10 20 10 2 10 bl

15 8 15 | 20 | 750
12 8 12 | 20 | 600
10 5 10 | 20 | 500
15 8 15 | 20 | 750
16 9 16 | 20 | 800
17 a 17 | 20 | 850
17 4 17 | 20 | 850
18 10 18 | 20 | 900
15 9 15 | 20 | 750
14 8 14 | 220 | 700
19 7 19 | 20 | 950
19 4 19 | 20 | 950
2 10 20 | 20 |1000
15 8 15 | 20 | 750
12 7 12 | 20 | 600
13 6 13| 20 | 650
18 5 18 | 20 | 900
16 7 0 0 0 0 0 779

Comment afficher le bulletin d’un éléve sur I'année complete ?

Etape 01 : Cliquez sur le nom de I’éléve dans le panneau de droite

Bulletins W Athinde oyl Démo - Gestion e
@ wavieres = Matiére: Histoire - Classe : 1CA # BoRed outls -
¥t Pérode  Aor Bulletin  Synthise 8 imprimer
v R e @ porter
szl Gu Gm cme Gme G G Cu W M %
CAMUS Albert ®» ® » ® » » 0w & -
P— T
ST— w5 w [ ¥
OF LAMARTIN Alghonse CHiK] y

DEMAUPASSANT Guy

ouMAS e

ouRA

FLAvBERT

PAGNOL M

POQUELIN Jesn Baptiste

PROUST Marcel

RMBAUD Athur

SARTRE Jean-Pouk

VERLAIE Paut

Etape 02 : Cliquez sur 'onglet « Bulletin »

Bulletins.

Charles Baudelaire

@ Matibres - # Matidee: Histoire - Classe : 1CA

via
BAUDELARE Chares
canus Aert
COUETTE sidonie
OF BEAUVOIR Smone
OF LAMARTINE Alghorse
D MAUPASSANT Guy
DUNAS Nexandre
OURAS Marguerite
FLAUBERT Gustave
PAGNOL Marcel
POQUELIN Jean Bagtiste
PROUST Marcel

RMBAUO Athur

SARTRE oo

VERLAINE Pat

# Boied outs
Pidode  Aonée  Bulletn  Synhise S inprimer

B Exporter

a1

|

Charles Baudelaire

oo oleleole|yelele
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Comment afficher le bulletin d’un éléve pour la période en cours dans toutes les matieres ?

Ftape 01 : Cliquez sur le nom de I’éléve dans le panneau de droite

Bulletins B0 Aihiode oy Do Gestion s Bl
@ Matiéres I # Matiére : Histoire - Classe : 1CA . # Boite 3 outils -
v o birode  Aomée Dol Syhise
Y0 tre plride 2 pirioe. Jepirede  Eakation Vot
"
SAUDELARE Chartes: Cote  Comp Cote  Comp Cote Comp Cote Tod Mm%
e — » || m|»|»|»|= a0 -
poyr—— o o
coueTTe sidone o )
o6 BEANOIR Simane e -
OF LAARTINE Aghonse S [N ]
D MAUPASSANT Gy m—— N Charles Baudelaire
ouMAS Nexandre prpe— o o
pre— ey D
Cacan o 3 w
FLABERT Gustave — s
re—— [ o o
[rpr— ()
POQUELI Jesn Boptiste o R
Semiaan e o o
PROUST Marcel Sembduren Mo ()
nemasiinsog )
P ——
[
SARTRE s Puck
VERLANEPaut
n
4
>
Q
a
g . . , \
o .
5 Etape 02 : Cliquez sur I'onglet « Synthése»
a
(@®) # Matiére : Histoire - Classe : 1CA o
Période Année Bulletin Synthése
1re période
Cote  Comp Remarques
Matiéres 20 10
Cours philosophique
Frangais
Mathématique 199
Histoire 15 8
Géographie
Lg moderne 1
Education par la technologie 1
Education scientifique
Activités mathématiques
Initiation informatique
Education physique
Education plastique 10
Musique
Formation scientifique
Philosophie et Gitoyenneté
oMT
Remédiation Francais
Remédiation Néerlandais
Remédiation Anglais
Note globale des éducateurs
Commentaire du titulaire a
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Comment ajouter un commentaire en tant que titulaire ?

Etape 01 : Cliquez sur 'onglet « Synthése»

# Matiére : Histoire - Classe : 1CA -

Période Année Bulletin Synthése

Etape 02 : Cliquez dans I'encadré « Commentaire du titulaire » situé sous le bulletin
« Synthése » et complétez-le. Lorsque vous cliquez hors de cet encadré, vos
commentaires sont enregistrés.

Commentaire du titulaire

|Bravo continue sur cette bonne voie

Professeurs

C

Comment ajouter des informations a transmettre au Conseil de classe ?

Ftape 1 : Pour ajouter des observations qui seront transmises au conseil de classe,
complétez le panel a gauche de I'écran intitulé : « Observation pour le Conseil de
classe »

% Observation pour le Conseil de Classe -

Tu as réalisé de beaux efforts cette période

Est-il possible d’imprimer le bulletin d’un éleve ?

Etape 01 : Pour imprimer, cliquez sur le bouton « imprimer » dans le panneau latéral droit
de votre écran

#~ Boite a outils -

& Imprimer

[@ Exporter
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Etape 02 : Sélectionnez ensuite le document que vous souhaitez imprimer et cliquer sur le
bouton imprimer

Boite a outils : Impression

Quel document souhaitez-vous imprimer ?

Bulletin classe annuel - REMEDIATION NEERLANDAIS - 2Commune A
) Apercu du bulletin éléve

Imprimer Annuler

Ftape 03 : Cliquez sur le bouton « imprimer » de la fenétre de votre imprimante

Imprimante : ~ @ R-ECONCEPT B

Copies : D ' [ Recto verso

Pages: toutes a

1sur1

A avvu | ewvreesressrrre s T
? POF g Aliciteries Uétaiis ATTaer Imprimer

Puis-je exporter la liste des éleves sous format Excel ?

Etape 01 : Cliquez sur le bouton « Exporter » dans le panneau latéral droit de votre écran

/&~ Boite a outils -

& Imprimer

[@ Exporter

Le document est alors exporté dans votre dossier de téléchargement

A B Cc D E F

1 |Nom Iprénom Sexe  Classe  Code Classe Code Grille

2 BAUDELAIRE Charles F 1CA 1D11C 2
3 CAMUS Albert M 1CA 1D11C 2
4 COLETTE Sidonie F 1CA 1D11C 4
5 DEBEAUVOIR Simone F 1CA 1D11C 4
6  DELAMARTINE Alphonse M 1CA 1D11C 1
7 | DEMAUPASSANT Guy M 1CA 1D11C 4
8 DUMAS Alexandre M 1CA 1D11C 4
9 DURAS Marguerite M 1CA 1D11C 4
10 FLAUBERT Gustave F 1CA 1D11C 4
11 PAGNOL Marcel M 1CA 1D11C 4
12 POQUELIN Jean-Baptiste M 1CA 1D11C 4
13 PROUST Marcel M 1CA 1D11C 2
14 RIMBAUD Arthur M 1CA 1D11C 2
15 SARTRE Jean-Paul M 1CA 1D11C 2
16 VERLAINE Paul M 1CA 1D11C 4
17 YOURCENAR Marguerite M 1CA 1D11C 4
18 ZOLA Emile F 1CA 1D11C 4
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Comment compléter mon cahier de cotes ?

Comment créer une nouvelle évaluation ?

Accueil

£ Gestion des bulletins Q Etablissements =

162 cotes manquantes autots

Professeurs

I\ ) Notes de services & documen - £ Prochains événements

Nouveautés en 4 points  Document impertant |
'E 16 Nov  Réuniondes parents (@)
.B Affiche PO 2023 | ocument impertant | B oétails

Etape 02 : Cliquez sur « Journal de classe »

O Journal de classe

Etape 03 : Dans le « Journal de Classe », sélectionnez la matiére du cours

Journal de clasge B Athénée Royal Démo
& Matiéres - - &

¥ Histoire

> Frangais

Ftape 04 : Sélectionnez ensuite la classe concernée

Journal de classe 18 Athénée Royal Démo

& Matiéres - = Q

¥ Histoire
> 1cA

> 18
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Ftape 05 : Sélectionnez ensuite le bouton d’action « Nouvelle évaluation »

08/11/2023

Q
el ]o - JERiE

Ftape 06 : Complétez les informations a I’écran et cliquez ensuite sur « Valider »

Nouvelle évaluation

& Histoire - 1CA & Journal de la classe

Date

08/11/2023

Evaluation

© Sommative () Formative
Concerne la classe de

x 1CA
Titre

Interrogation 1: Vivre au Moyen Age

Détail

n
4
=
[}
a
a
&2
1)
2
a

C

Cote max. de l'évaluation

Document complémentaire

© Aucun document
Document complémentaire

Etape 07 : Aprés avoir validé, I'évaluation apparait dans le journal de classe

08/11/2023

Q
aEnn -
Mercredi 8 Novembre 2023

Histoire - 1CA m [ sommative | Interrogation 1: Vivre au Moyen Age
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Comment ajouter les notes dans mon cahier de cotes ?

Etape 01 : Cliquez sur « Cahier de cotes »

& Gestion éléveq

O Cahier de cotes

Etape 02 : Dans le « Cahier de cotes », sélectionnez la matiére du cours

o
?
>
[
&
&

L

Cahier de cotes B Athénde Royal Démo  Gestion déves g

& Matiéres -
> Histoire (@)
> Francais

Etape 03 : Sélectionnez ensuite la classe concernée

Cahier de cotes HE Athénée Royal Démo - Gestion éléves

& Matiéres =

¥ Histoire
> 1cA
> 18
> 10
2> 20a
> 8

? 2cc

Etape 04 : Sélectionnez ensuite |'évaluation précédemment crée dans le menu déroulant

# Matiére : Histoire - Classe : 1CA -

Cahier de cotes Synthése de la classe Synthése de |'éléve
"
v 18/09/2023 - Partie préliminaire _]

08/11/2023 - Interrogation 1: Vivre au Moyen Age
08/11/2023 - Interrogation 1: Vivre au Moyen Age
02/10/2023 - Partie préliminaire - Evaluation encodée le 03/10/2023
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Etape 05 : Introduisez vos cotations et remarques

# Matiére : Histoire - Classe : 1CA

Cahier de cotgs Synthése de la classe Synthése de l'éléve

08/11/2023 - |nterrogation 1: Vivre au Moyen Age

BAUDELAIRE Charles
CAMUS Albert

COLETTE Sidonie

DE BEAUVOIR Simone
DE LAMARTINE Alphonse
DE MAUPASSANT Guy
DUMAS Alexandre
DURAS Marguerite
FLAUBERT Gustave
PAGNOL Marcel
POQUELIN Jean-Baptiste
PROUST Marcel
RIMBAUD Arthur
SARTRE Jean-Paul

VERLAINE Paul

Professeurs

YOURCENAR Marguerite

ZOLA Emile

C

Evaluation Sommative

Remarques

Comment afficher la synthéese des notes d’une classe ?

- & 1CA

Charles Baudelaire

|

"~

Ftape 01 : Cliquez sur un éléve de la classe, puis sur I'onglet « Synthése de la classe »

Cahier de cotes

& Matiéres =

¥ Histoire
Vv 1CA
BAUDEAIRE Charles
CAMUS Albert

COLETTE Sidonie

C44

# Matiére : Histoire - Classe : 1CA

BAUDELAIRE Charles
CAMUS Albert

COLETTE Sidonie

DE BEAUVOIR Simone
DE LAMARTINE Alphonse
DE MAUPASSANT Guy
DUMAS Alexandre
DURAS Marguerite
FLAUBERT Gustave
PAGNOL Marcel
POQUELIN Jean-Baptiste
PROUST Marcel
RIMBAUD Arthur
SARTRE Jean-Paul
VERLAINE Paul
YOURCENAR Marguerite
ZOLA Emile

Total des cotes injectées dans le bulletin

Synthése de la classe

Totaux
Total Max
40 40
315 40
155 40
35 40
15 40
2 40
2 40
2 40
£ 40
2] 40
365 40
365 40
39,5 40
39 40
55 40
36 40
26,5 40

Exporter mes cotes vers 1re période

%

788
388
58,8
288
80,0
55,0
50,0
95,0
60,0
91,3
91,3
98,8

638
90,0
66,3

Bulletin

1re période

200
158

18
58

160
11,0
100
19,0
12,0
183
183
198
195
128
180
133



Comment afficher la synthese des notes d’un éléve ?

Ftape 01 : Cliquez sur un éléve de la classe, puis sur I'onglet « Synthése de I'éléve »

A Matiére : Histoire - Classe : 1CA -

Cahier de cotes Synthese de (a classe Synthése de 'éléve
& Matiéres -
2. 02/10/2023 Partie préliminaire 30/30 ¢
V¥ Histoire 8. Parfait.
v
1cA 1. 18/09/2023 Partie préliminaire 10/10
BAUDELAIRE Charles
Total Eval. Pourcentage
CAMUS Albert 3 —

COLETTE Sidonie

Professeurs

Comment envoyer mes cotes dans le bulletin de I'éléve ?

C

Méthode 01 :

Etape 01 : Cliquez sur un éléve de la classe, puis sur 'onglet « Synthése de la classe »

BAUDELARE Chaes Bile = - - T
» »

-

couETTE Sidome %

oeatan 2

€ LAWARTINE Alphonse .

€ MAUPKSSANT Gy =

oS Mesandre P

oumas s .

Etape 02 : Cliquez sur « Exporter mes cotes vers la ... période »

Cahier de cotes Synthése de la classe Synthése de 'éléve

= =
El E2 E4 Total Max. % 1re période

- oo lulx .

DE BEAUVOIR Simone: 35 20 235 40 58,8 1,8

DE LAMARTINE Alphonse 65 5 s 40 288 58

Etape 03 : Vos cotes ont été insérées dans le bulletin

Total des cotes injectées dans le bulletin 17 En date du 03/11/2023 a 16h14
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Comment ajouter une note de comportement ?

Comment accéder a la gestion du comportement ?

. Tl Accueil B Athénée Royal Démo

1 Gestion des bulletins @ Etablissements. -
BE Accueil / Matiéres Classe Statut P ondam
. 18 18co
= - 10 1
A 129
-
»
2
S s 162 coes manauants o
a
i "
&
2
o r
1]
W8 Notes de services & documen - ‘ £ Prochains événements
L]
,1__ 16 tov  Réuniondes paents
s
1:1] qualif P  Document important |
-

Etape 03 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Discipline »

O Comportement

Comment ajouter une note de comportement a un éleve ?

Ftape 01 : Dans les « Notes de comportement », sélectionnez la matiére du cours

Comportement B Athénée Royal Démo

¥ Note de comport¢ment -

> Histoire

> Frangais
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Etape 02 : Sélectionnez ensuite la classe pour afficher la liste des éléves

Comportement B Athénée Royal Démo

¥ Note de comportement -

W Histoire
> 1cA
> w8

> w0

Etape 03 : Sélectionnez ensuite |'éléve concerné

Comportement B Athénée Royal Démo

¥ Nole de comportement = Note de comportement ﬂ a

i |

CAMUS Albert Charles BAUDELAIRE
COLETTE Sidonie

DE BEAUVOIR Simone

DE LAMARTINE Alphonse

DE MAUPASSANT Guy

DUMAS Alexandre

Professeurs

DURAS Marguerite [ ]

C

Etape 04 : Pour ajouter une note de comportement a I'éléve précédemment sélectionné :
Cliquez sur le bouton « Rédaction » dans le panneau central

Note de comportement

Etape 05 : Complétez les informations et cliquez sur le bouton « Valider »

Rédaction d'une note de comportement pour Alexandro DEMARET
Date du fait

B 11/10/2023

Détails du fait

Valider Annuler

Etape 06 : La note de comportement apparait alors dans le dossier de I'éléve

Comportement B Athénée Royal Démo
¥ Note de comportemnt - Note de comportement & .
W Histoire 9 Date du fait : 08/11/2023
v 1A Charles vient au cours sans son classeur %
BAUDELAIRE Charles 1 ] .

CAMUS Albert Charles BAUDELAIRE
COLETTE Sidonie

DE BEAUVOIR Simone

Cc47



Comment ajouter rapport disciplinaire ?

Comment accéder a la gestion des rapports disciplinaire ?

Jra— - i

2 Gestion des bulletins é 9 Etablissements =

B Accue / Matidres Classe statut

s ™ c

= - 10

Aot

-
o 2 = 5140 Ligny
4 & 162 cotes manquantes au total ?
>
(7] "
o "
[
5 [
o
©
a

C

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Discipline »

& Gestion éléves

O Discipline

Comment ajouter un rapport de discipline a un éleve ?

Etape 01 : Dans les « Rapport de discipline », sélectionnez la matiére du cours

Discipline B Athénée Royal Démo
¥ Rapport de discigline B Rapport de discipline
> Classe Nom et Prénom Date du fait Sanction Date de la sanction Statut du rapport
Histoire

> Frangais
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Etape 02 : Sélectionnez ensuite la classe pour afficher la liste des éléves

Discipline B Athénée Royal Démo  Discpline

¥ Rapport de discipline - Rapport de discipline

Classe Nom et Prénom Date du fait Sanction Date de la sanction Statut du rapport
v Histoire

Etape 03 : Sélectionnez ensuite I'éléve concerné

Discipline B Athénée Royal Démo - Disciplne
¥ Rapport de discibline - Rapport de discipline ﬂ & -
¥ Histoire
€l
BAUDELAIR( Charles
CAMUS Albert

Alphonse DE LAMARTINE

COLETTE Sidonie

DE BEAUVQIR Simone

DE LAMARTINE Alphonse

Professeurs

Etape 04 : Pour ajouter un rapport disciplinaire a I'éléve précédemment sélectionné :
Cliquez sur le bouton « Rédaction » dans le panneau central

C

Rapport de discipline a

Ftape 05 : Complétez le rapport disciplinaire et cliquez sur le bouton « Valider »

Rédaction d'un rapport disciplinaire pour Alphonse DE LAMARTINE

Type de rapport

«

Non urgent
Type de fait

Fait répété v
Date du fait

08/11/2023

Local

A0L

Cours

Histoire

Détails du fait

Alphonse passe son temps a regarder les arbres par la fenétre, se montre réveur et n'écoute pas le cours. Quand je le rappelle a l'ordre, il
se montre grossier et agressif.

Sanction demandée

Retenue 1H v

Travail proposé

Rédiger une page sur l'importance di respect des autres |
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n
4
=
[}
a
a

&2
1)
2

a

C

Etape 06 : Le rapport disciplinaire apparait alors dans le dossier de I'éléve

Discipline

I Athénée Royal Démo

Discipline

¥ Rapport de disciplin®

¥ Histoire
v 1A

BAUDELAIRE Charles
CAMUS Albert
COLETTE Sidonie
DE BEAUVOIR Simone
DE LAMARTINE Alphonse
DE MAUPASSANT Guy
DUMAS Alexandre

DURAS Marguerite

Rapport de discipline ﬂ a

#87 - Date du fait : 08/11/2023 - DE LAMARTINE Alphonse 8

Type de rapport : Non urgent
Type de fait : Fait répété

Local: AOL

Cours : Histoire Alphonse DE LAMARTINE
Détails du fait :

Alphonse passe son temps a regarder les arbres par la fenétre, se montre réveur et n'écoute pas le cours. Quand je le rappelle 3

Vordre, il se montre grossier et agressif.

Sanction demandée : Retenue 1H

Travail proposé : Rédiger une page sur l'mportance di respect des autres

Date de la sanction :

Est-il possible d’imprimer le rapport disciplinaire ?

Etape 01 : Si vous souhaitez imprimer le rapport, cliquez sur le bouton imprimer au-dessus
du rapport concerné

Discipline

i Athénée Royal Démo

Discipline

¥ Rapport de disciplifle

v Histoire
v 1A

BAUDELAIRE Charles
CAMUS Albert
COLETTE Sidonie
DE BEAUVOIR Simone
DE LAMARTINE Alphonse
DE MAUPASSANT Guy
DUMAS Alexandre

DURAS Marguerite

Rapport de discipline n &

#87 . Date dus fait - 08/11/2023 . NE | AMARTINE Alphanse 8

Type de rapport : Non urgent

Type de fait : Fait répété

Local : AOL

Cours: Histoire Alphonse DE LAMARTINE
Détails du fait

Alphonse passe son temps a regarder les arbres par la fenétre, se montre réveur et n'écoute pas le cours. Quand je le rappelle &

I'ordre, il se montre grossier et agressif.

Sanction demandée : Retenue 1H

Travail proposé : Rédiger une page sur l'importance di respect des autres.

Date de la sanction :

Etape 02 : Cliquez sur imprimer dans le menu de votre imprimante

C50
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Comment savoir quelle suite a été donnée par le Proviseur au rapport de discipline ?

Etape 01 : Cliquez sur « Discipline » dans le menu « Gestion des éléves »

& Gestion éléves

O Discipline

Etape 02 : Tous les rapports s’affichent alors ainsi que les sanctions, dates de sanctions et
statut du rapport

Professeurs

Discipline 5 Athénée Royal Démo (@)
¥ Rapport de discipline - Rapport de discipline
s Classe Nom et Prénom Date du fait sanction Date de la sanction Statut du rapport
istoire
1cA DE LAMARTINE Alphonse 08/11/2023 Retenue 1H =
¥ Francais
1CA FLAUBERT Gustave 08/11/2023 Retenue 2H [ n atcente |
1CA CAMUS Albert 08/11/2023 Retenue 1H [ enattente |
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Comment utiliser I'espace de travail ?

Comment accéder a mon espace de travail ?

w ~
o l Valentin Denéve
e Ro

et 2 Accueil B thén
g -

HE Gestion des bulletins - 9 Etablissements -
/ e class statut
¢ : 1ce
o - 10
Autr
-
4
5 O 162 cotes manquantes au ol
]
&
a "
L
2 ©
o
"
‘u Notes de services & documents = ‘ £9 Prochains événements
( ) Nouv | Document important |
v T
= 16 tov  Révniondespres
-
WA, Nouwveau dans e qualifiant sept 2023 [oocumentimportan

Ftape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Espace de travail »

& Gestion élévds

O Espace de travail

Etape 03 : Dans « Espace de travail », sélectionnez la matiére du cours

Espace de travail 1 Athénée Royal Démo - Espace de tavail

& Cloud -

9 NEERLANDAIS

> REMEDIATION NEERLANDAIS

Etape 04 : Sélectionnez ensuite la classe pour afficher la liste des éléves

Espace de travail BE Athénée Royal Démo  Espace de taval

& Cloud -

V' NEERLANDAIS
¥ 1CommuneA
¥ 1Commune B
¥ 2CommuneA

? 20iffA
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Comment ajouter de nouveaux dossiers ?

Ftape 01 : Dans le panneau latéral droit, cliquez sur « Créez un nouveau dossier »

Espace de travzil

i Athénée Royal Démo

& Cloud . NEERLANDAIS > 1Commune A

V' NEERLANDAIS
V¥ 1Commune A

? 1CommuneB

> 2CommuneA

> 20iff.A

> 36A

? 36¢C

¥ 3TQIndustrie graphique
> 4GA

¥ 4P Habillement

> REMEDIATION NEERLANDAIS

Etape 02 : Indiquez le nom du dossier et sélectionnez les classes concernées.

Cliquez ensuite sur le bouton « valider »

- Actions

Espace detravail ~ NEERLANDA'S ~ 1Commune A

© Nouveau dossier

Professeurs

C

Nouveau dossier > NEERLANDAIS > 1Commune A

Dossier

Devoirs

Classe

- scommune |+ commnes

Valider Annuler

Etape 03 : Votre nouveau dossier apparait alors dans le panneau des matiéres-classe sur la

gauche de votre écran

& Cloud

¥ NEERLANDAIS

v

v

>

>

>

>

>

9 REMEDIATION NEERLANDAIS

1Commune A

Devoirs

1Commune B

2Commune A

2Diff. A

3GA

3GC

3TQ Industrie graphique

4GA

4P Habillement
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Comment ajouter de nouveaux documents ?

Etape 01 : Pour ajouter un nouveau document, cliquez sur « Nouveau document » dans le

panneau latéral gauche

Espace de travail

B AthénéeRoyalDémo  Espace detravadl  NEERLANDAIS -~ 1CommuneA  Devoirs

& cloud - NEERLANDAIS > 1Commune A > Devoirs

V' NEERLANDAIS

? 3TQIndustrie graphique
> 46A
> 4P Habillement

> REMEDIATION NEERLANDAIS

Professeurs

C

panneau latéral gauche

- Actions

@ Nouveau document

% Supprim

Ftape 02 : Pour ajouter un nouveau document, cliquez sur « Nouveau document » dans le

Nouveau document dans le dossier : Devoirs

Document

Titre du document

Informations complémentaires

nformations complémentaire

Dossier commun pour les classes

Fichier Max. 2.5 Mb - Type : .pdf .doc .docx .xls .xlsx .zip .rtf .txt

Choisir le fichier | aucun fichier sél.
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Comment utiliser le journal de classe ?

EcoleEnLigne

l Valentin Denéve

$ Gestion des bulletins - 9 Etablissements =

Professeurs

H
(9]
.

C

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur le « Journal de Classe »

& Gestion éléyes

O Journal de classe

Comment ajouter de nouvelles informations dans le journal de classe ?

Etape 01 : Dans le « Journal de Classe », sélectionnez la matiére du cours

Journal de clagse 8 Athénée Royal Démo  Joural de classe

& Matiéres = )

> Histoire (1

¥ Francais
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Etape 02 : Sélectionnez ensuite la classe concernée

Journal de classe

i Athénée RoyalDémo ~ Journal de classe

8 Matiéres - &
V¥ Histoire
2 1A
> 8
> w0

> 2

Etape 03 : Sélectionnez ensuite le bouton d’action utile

Q
]

10/10/2G23

Descriptif des boutons d’action :

O 8 O B

Evaluation Devoirs Communication  Matiére vue

n
4
=
[}
a
a
&2
1)
2
a

C

Q
(e |-« JoliE

I =

Cahier des

N Imprimer
matieres vues

C56



Comment programmer une évaluation ?

Etape 01 : Pour ajouter une nouvelle évaluation, cliquez sur I'icdne suivante : n

10/10/2043

Q
QEan - [

Etape 02 : Complétez les informations a I’écran

tusluation
© sommate O Formative

Concerne l classe de

Tire

Professeurs

C

Etape 04 : Aprés avoir validé, I’évaluation apparait dans le journal de classe

08/11/2023

Q
oBan -
Mercredi 8 Novembre 2023

Histoire - 1CA DM ESIDEI  interrogation L:Vivre au Moyen Age ' 081172023
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Est-il possible de voir ce que les autres colléegues ont prévu afin de programmer au mieux les devoirs et
évaluations ?

Etape 01 : Pour afficher le journal de classe des éléves tous cours confondus, cliquez sur
I'onglet « Journal de classe »

& NEERLANDAIS - 1Commune A & Journal de la classe

Vendredi 20 Octobre 2023

Date Matiére Titre Date encodage

020/10/2023 NEERLANDAIS a Voyage a Bruges 10/10/2023

Mardi 17 Octobre 2023

Date Matiére Titre Date encodage
Toets SSFL - Het uur en dagelijkse

017/10/2023 NEERLANDAIS G B8 H eel 10/10/2023
routines

Comment programmer une préparation ou un devoir ?

z . . . PN . @
Etape 01 : Pour ajouter un devoir, cliquez sur I'icbne suivante : .

n
4
=
[}
a
a

&2
1)
2

a

10/10/2023

C

= -~
) > [

Etape 02 : Complétez les informations a I’écran

@NEERUNOASS - 1Commune A Journal de a classe

Ftape 03 : Cliquez sur « Valider »

@NEERUANDAIS - 1Commune A i Joumal de la classe

Date
8 nionos
Concerne la classe de

e« Toets EE

Document complémentaire
© Aucun document 3
Document complémentaire

Etape 04 : Aprés avoir validé, la tache a réaliser apparait dans le journal de classe

B 100102023 Q
oBan - O

Vendredi 13 Octobre 2023

NEERLANDAIS - 1Commune A | Ataire | Devoir : Expression écrite intitulée : « Toets EE
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Est-il possible d’afficher le journal de classe complet des éleves ?

Etape 01 : Pour afficher le journal de classe des éléves tous cours confondus, cliquez sur
I'onglet « Journal de classe »

& NEERLANDAIS - 1Commune A & Journal de la classe

Vendredi 20 Octobre 2023

Date Matiére Titre Date encodage

020/10/2023 NEERLANDAIS Voyage a Bruges 10/10/2023

Mardi 17 Octobre 2023

Date Matiére Titre Date encodage
Toets SSFL - Het uur en dagelijkse

017/10/2023 NEERLANDAIS 0 B8 eel 10/10/2023

routines

Comment ajouter une nouvelle communication ?

Professeurs

Etape 01 : Pour ajouter une communication, cliquez sur 'icéne suivante : |

C

10/10/2023

Q
ameaadd © [

Etape 02 : Complétez les informations a I’écran

Communication

Date de la communication

20/10/2023

Concerne la classe de

Titre de la communication

Voyage 3 Bruges

Détail de la communication

Rendez-vous & 8:30 sur le parking de l'école

Document complémentaire

© Aucun document
*) Document complémentaire
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Etape 03 : Cliquez ensuite sur « Valider »

Communication

Date de la communication

20/10/2023

Concerne la classe de

Titre de la communication

Voyage 3 Bruges

Détail de la communication

Rendez-vous & 8:30 sur le parking de l'école

Document complémentaire

© Aucun document
~) Document complémentaire

Etape 04: Aprés avoir validé, la communication apparait dans le journal de classe

Vendredi 20 Octobre 2023

NEERLANDAIS - 1Commune A [ communication | Voyage a Bruges

n
4
=
[}
a
a
&2
1)
2
a

C
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Comment ajouter une matiere vue ?

Etape 01 : Pour ajouter une matiére vue, cliquez sur I'icone suivante : [=]

10/10/2023

Etape 02 : Complétez les informations a I’écran

®Matidres vues

Rendre public

@ NEERLANDAIS - 1Commune A

Date

® 10202023

Heure

1e période de cours - 08:20:00

Concerne la classe de

Titre

Détail

Rendre public
Non

oo

® Matidres vues

CA- Hetuur viagen »

Comment afficher I'ensemble des matieres vues ?

Etape 01 : Pour afficher les matiéres vues, cliquez sur « Matiéres vues »

Matiéres vues

@ NEERCANDATS = TCOMMUne A

Mardi 10 Octobre 2023

Période  Matiére
1 NEERLANDAIS

Mardi 29 Aoiit 2023
Période  Matiére
2 NEERLANDAIS

Vendredi 18 Aoiit 2023

période  Matiére
1 NEERLANDAIS

® Matiéres vues

itre Détail Public
Compréhension a I7audition « CA?
@

Hetuurve v o
Titre Détail Public  Actions
test test 7 Z @
Titre Détail Public  Actions
les verbes. les temps primitifs Vs Z @8

Professeurs

C

cel



Est-il possible de modifier ou supprimer un élément encodé ?

En ce qui concerne les évaluations, devoirs et communications :

Etape 01 : Pour modifier ou supprimer, cliquez sur le titre

Vendredi 13 Octobre 2023

NEERLANDAIS - 1Commune A | Ataire | Devoir : Expression écrite intitulée : « Toets EE

Etape 02 : Modifier ou supprimer
e Modifiez les informations souhaitées et cliquez sur valider
e Ou cliquez sur Supprimer, si vous souhaitez retirer la communication

Professeurs

C

En ce qui concerne les matieres vues :

Etape 01 : Cliquez sur le crayon pour modifier ou cliquez sur la poubelle pour supprimer

Période Matiére Titre Détail Public Actions
N NEERLANOAIS Compréhension a [7audition « CA? P @ o
Het uur vr b

Comment afficher le journal de classe des matiéres vues

. . . N . s . ouf
Etape 01 : Pour afficher le journal de classe des matiéres vues, cliquez sur I'icOne suivante :

10/10/2023

Q
A -
N S S —

Etape 02 : Visualisation des matiéres vues dans le cours concerné

Matiéres vues - professeur

Mardi 10 Octobre 2023

Période  Classe Matiére Titre Détail Public
mmun mpréhension  [2audition «

1 1Commune NEERLANDAIS Compréhension a [?auditiol -
A CA? Het uurvr

Mardi 29 Aolit 2023

Période  Classe Matiére itre Détail Public
1Commun

2 ACO UM NEERLANDAIS test test e
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Est-il possible d’'imprimer le journal de classe ?

Etape O1 : Pour imprimer le journal de classe des matieres vues, cliquez sur I'icone suivante :

10/10/2023

Q
(e lzle]. NG
-_— ' —

Ftape 02 : Cliquez sur le bouton « imprimer » de la fenétre de votre imprimante

Imprimante : R-ECONCEPT

Copies : D | "I Recto verso

Pages: toutes

A
v

Professeurs

C

1sur1

2 —POF g Affichertes détails L mm  'mprimer |
Etape 03 : Votre journal de classe est imprimé
Ecole en ligne : Journal de classe 8/11/23 12:53
Athénée Royal Démo Deneve Valentin
Histoire - 1CA
a

Mercredi 8 Novembre 2023
Matiére Concerne Titre Date encodage
Histoire - 1CA Evaluation Sommativelnterrogation 1:Vivre au Moyen Age
Histoire - 1CA Evaluation Sommativelnterrogation 1:Vivre au Moyen Age
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Mes listes d’éleves

Comment accéder a mes listes d’éléves ?

. VlentinDenbve Accueil [y

£ Gestion des bulletins 9 Etablissements =

/ Matidres Classe statut Athénée RoyalDémo  Athénée Royal Démo Fondamenta
At ondamental2
<o
”

s 248 cotes manquantes sutots

Professeurs

C
i

. ™~
P ocument impsrtant &0

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Liste des éléves »

& Gestion éléves

O Liste des éléves

Etape 03 : Dans « Liste d’éléves », sélectionnez la matiére du cours

Liste des éleves

& Matiéres -

¥ Histoire

¥ Frangais

ce4d



Etape 04 : Sélectionnez ensuite la classe dont vous souhaitez afficher la liste des éléves

Liste des éléves 8 Athéne Royal Démo ~ Gestion élives - Liste des dléves

& Matiéres -

V¥ Histoire
2 1cA
> 18

> 10

Ftape 05 : Le trombinoscope de la classe sélectionnée s’affiche sur votre écran

Liste des éleves B Athénée Royal Démo - Geston ééves
& Matiéres - Matiére : Histoire - Classe : 1CA # Boite a outils -
Nom Prénom Valider ma liste d'éléves.
v Histoire
* BAUDELAIRE Charles
v 1A
> 18
- CAMUS Albert
>o uld .
2
2
> A COLETTE Sidonie A
7. A &
> a8 o
a
- & DE BEAUVOIR simone
> 25
DE LAMARTINE Alphonse
> 2] O

omment valider ou signaler une erreur dans ma liste d’éleves ?
C t valid | d liste d’él ?

Etape 01 : Si vous votre liste d’éléve est correcte, cochez « je valide ma liste d’éléves » et
cliquez ensuite sur le bouton « Valider »

Liste des éléves

© Jevalide ma liste d'éléves
) Ily ades erreurs dans ma liste

Veuillez détailler les erreurs

Veuillez détailler les erreurs

Annuler

Etape 02 : Si vous constatez des erreurs dans votre liste d’éléve, cochez « il y a des erreurs

dans ma liste »

O Jevalide ma liste d'éléves
© Ily ades erreurs dans ma liste

Veuillez détailler les erreurs

Etape 03 : Détaillez quelles sont les erreurs repérées dans votre liste et cliquez sur « valider »
C65
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C

Liste des éléves

) Jevalide ma liste d'éléves
© Ilyades erreurs dans ma liste

Veuillez détailler les erreurs

Une éléve est manquante sur ma liste :
Edith PIAF

Etape 04 : Un écran de confirmation vous indique que vos remarques ont été envoyées. Pour
fermer cet écran, cliquez sur le bouton « Ok »

Validation liste des éléves

Merci pour votre contrdle.

Ok
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Comment prendre les présences ?

Comment accéder a la prise de présences ?

Etape 01 : Dans le menu latéral, cliquez sur « Gestion éléves »

. Valentin Denéve
l Valen Accueil B Athénée Roys! Démo
£ Gestion des bulletins 9 Etablissements -
/ Matidres Clas: foyel Db " "
- x ¢ 1cc
= - 24
Autr
-
s 248 cotes manquantes au tota 2
>
# a
a
© &L
o
&
]
) ‘w ) = £ Proch !
L
= 16 Hov  Résmiondespret )
~
li} Nouveau d [ Document important
IR] Affche [ oocementimpartat 8o

Etape 02 : Dans le menu « Gestion éléves », cliquez sur « Présences »

& Gestion éléves

O Présences

Etape 03 : Dans les « Présences », sélectionnez la matiére du cours

Présences

& Matiéres

> Histoire

> Francais

Etape 04 : Sélectionnez ensuite la classe pour laquelle vous souhaitez prendre les présences

Présences

& Matiéres

v Histoire

¥ 1cA

> 8

>0
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Etape 05 : Le trombinoscope de la classe sélectionnée s’affiche sur votre écran

Présences BE Athénde Royal Démo - Gestion dléves
& Matiéres o Classe: 1CA - x © Période de cours =
Date:
v Histoire
8 08112023
v 1A %- P}
- 1 Heure:
> 18 D=,
Se période de cours - 12:00:00 $
>0 P [/
. " Tous présents 3 la Se période de cours
200 BAUDELAIRE.. CAMUS COLETTE DE BEAUVOL..

Derniére synchronisation :
> 8

< 06/10/2023416h53

b
> 2cc
-
> 2sc
# Boite a outils -
> 36 )
{ / 8 Imprimer
> apAF
DE LAMARTI.. DE MAUPASS.. DUMAS DURAS
> app
> 41Q1
» 4TQAE e \
=
¥ Frangais
Il N
0 FLAUBERT PAGNOL POQUELIN PROUST
&
>
Q
a
a
L
o
2
a

Est-il possible de modifier la période de prise de présence ou de s’assurer que les présences sont prises
pour la bonne période ?

Etape 01 : Vérifiez la période de cours dans le panneau latéral droit

Par défaut :
e La date est toujours celle du jour

© Période de cours -

Date:
11-1D-2023 (non modlflable)
—
2e périodede cous- 091000 ; e La période affichée est celle en
cours : au besoin modifiez-la en
Derniére synchronisation cliguant sur le menu déroulant (par

< | 25/08/2023 3 09h22

exemple lorsque vous avez 2
périodes consécutives)

Cc68



Comment prendre les présences ?

Méthode 1 : La plus rapide

a. Cliquez sur le bouton « Tous présents ... » dans le panneau latéral droit

@ Période de cours -

Date:

11-10-2023

Heure:

2e période de cours - 09:10:00 v

Tous présents a la 2e période de cours

Derniére synchronisation :

~

< 25/08/2023 a 09h22

Professeurs

b. Confirmez que tous les éléves sont présents

C

Prise de présences

Veuillez confirmer la présence de tous les éléves en 2 e période de cours

| ﬂ ton

c. Au besoin, ajustez ensuite en modifiant les éléves absents ou en retard

Cliquez sur la photo de I'éleve concerné :
e 1 fois pour une absence
e 2 fois pour un retard

Présences B Athénée Royal Démo - Geston ééves - Présences
& Matiéres B Classe: 1CA - x © Période de cours -
Date:
¥ Histoire —
_‘ 8 08112023
v 1CA %’ - -
. Heure:
> w8 I, g
Se période de cours - 12:00:00 :
=
>0 i
= oserd e m Frésen] Tous présents & la Se période de cours
BAUDELAIRE.. CAMUS COLETTE DE BEAUVOL.. o
Derniére synchronisation :
> 8 2
< 06/10/2023 3 16h53
> 2aC
-
» 2s¢C 2 R
# Boite a outils =
? 36 Y
/ B Imprimer
2 4BAF présent g présent
DE LAMARTI.. DE MAUPASS.. DURAS
> app
¥ 41Q1
¥ 4TQAE =}
> Frangais g
M {
FLAUBERT PAGNOL POQUELIN PROUST
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Méthode 2 :

Cliquez successivement sur la photo de chaque éléve :

. s ,
o 1 fois sil’éleve est présent
. s
e 2 fois sil’éléve est absent
. s
e 3 fois sil’éleve est en retard
e 4 fois pour réinitialiser
Présences 8 Athénée Roysl Démo > Gestlon élives > P
& Matiéres - Classe: 1CA @ Période de cours o
Date:
w 8 08112023
Vv 1CA -~ &
He 3
> w8 - leure:
Se période de cours - 12:00:00 :
10
s
> A c;u’us Y
Derniére synchronisation :
> 8 = .
v -~ 06/10/2023 4 16h53
> 2C
> 2sC
/& Boite a outils -
> 36 .
bk { 8 imprimer
9 4PAF P J fPrésent] [Retard]
DE LAMARTI.. DE MAUPASS.. DUMAS
> app
> 41QI
> 4TQAE ‘:
£
¥ Franqais
) ./
FLAUBERT PAGNOL POQUELIN

Est-il possible d’imprimer la liste des présences ?

Etape 01 : Sivous souhaitez imprimer la fiche de présence, cliquez sur le bouton
« imprimer » dans le panneau latéral droit

4 Boite a outils

& Imprimer

Etape 02 : Cliquez sur le bouton « imprimer » du menu de votre imprimante

?

Imprimante : R-ECONCEPT

Copies : D S

Pages: toutes

Recto verso

1sur1

PDF i Afficher les détails Annuler



Comment réserver un local ?

Accueil

$ Gestion des bulletins

9 Etablissements -

Athénée RoyalDémo  Athénée Royal Démo Fondamental

Athénée Royal Fondamental 2

hm Szpyrka André
mn:‘: i Préfet des Etudes

Rue Saint Nicolas, 25
5140 Ligny

Professeurs

/ Matiéres Classe Statut
-] > tion par la tec 1c¢ cote:
= - 24 e:

Autre(..]

&
O 248 cotes manguant
"
]
_ B8 Notes de services & documents o

" lﬁ Nouveautés en 4 points | Socument important |
J

EB Nouveau dans le qualifiant sept 2023 [ Document important |

IE Affiche PO 2023 [ Document important |

Ftape 02 : L’écran de réservation s’affiche alors sur votre écran

Locaux

£3 Prochains événements

—

o
z
»
3
b

Boéais

Réservation de locaux

a0

a2

a0

Comment réserver un local ?

Etape 01 : Cliquez sur le jour ou vous souhaitez réserver un local

Locaux

toaat onas ons. 1005 reny 1200 10 130
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Etape 02 : Sur la ligne du local que vous souhaitez réserver, cliquez dans la colonne
correspondant aux heures de réservation souhaitées

Local 08:25 09:15 10:05 11:10 12:00 13:40 14:30 15:20 16:15

Etape 03 : Des cases rouges sont présentes avec le nom d’un collégue. De quoi s’agit-il ?
Le local n’est pas disponible a la réservation car celui-ci a déja été réservé par un

collegue dont le nom est indiqué dans la case

13:40 14:30 15:20 16:15

Local 08:25 09:15 10:05 11:10 12:00

Professeurs

C
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Comment gérer mon compte « repas » ?

Comment accéder a la gestion de mes repas ?

Etape 01 : Dans le menu latéral, cliquez sur « Repas»

. = ’ Accueil s

2 Gestion des bulletins 9 Etablissements =

/ Matidres Classe statut Athénée Royal Démo
~’ Athénée Royal Fo
s

s 248 cotes manquantes su tota

Professeurs

C
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Etape 03 : Copiez la communication dans le presse-papier

Veuillez indiquer les informations suivantes sur votre bulletin de virement

Compte du bénéficiaire

BE12345678911234

BIC

GKCCBEBB
Nom du bénéficiaire
ATHENEE ROYAL DEMO

RUE SAINT NICOLAS, 25

5140 LIGNY

Communication

+++000/9900/41816+++

Copiez la communication dans le presse papu’k@

2
=1
]
»n
a
4]
<
o
=4
a

Etape 04 : Cliquez sur le bouton « Ok » pour fermer la fenétre

C

Veuillez indiquer les informations suivantes sur votre bulletin de virement

Compte du bénéficiaire

BE12345678911234

BIC

GKCCBEBB
Nom du bénéficiaire
ATHENEE ROYAL DEMO

RUE SAINT NICOLAS, 25

5140 LIGNY

Communication

+++000/9900/41816+++

Copiez la communication dans le presse papier 2]

N -]
:

Etape 05 : Connectez-vous a votre application bancaire pour y réaliser le virement et y coller
la communication structurée
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O Détail des consommations

Etape 02 : Le détail de vos consommations s’affiche ainsi que le solde de votre « Compte
repas »

Repas B Athénée Royol Démo

n
i
Situation du compte au : 29/09/2023 g
n
i 3
Solde repas Action Q@
o
2
250€ @ (=
Date Repas Montant
Jeudi 05 Repas complet 250
Mardi 03 Repas complet 250
Lundi02 Repas complet 250

Etape 03 : Pour afficher les consommations d’un autre mois, cliquez sur le nom du mois
dont vous souhaitez afficher les consommations

Repas B Athénée Royal Démo

Situation du compte au': 29/09/2023

Solde repas Action
-250¢€ @
Date Repas Montant
Jeudi2g Repas complet 250
Mercredi 20 Repas complet 250
Vendredi 15 Repas complet 250
Mardi 12 Repas complet 250
Jeudio7 Repas complet 250
Mardi05 Repas complet 250
Lundi 04 Repas complet 250
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Comment afficher mon planning pour la réunion de parents ?

Accueil

$ Gestion des bulletins

/ Matiéres Classe Statut
X d R

1cc 15 cote:

7 tion p te X 24 18 cotes manquantes

Autre [..] 215 cotes manquantes.

248 cotes manquantes au totl

.E Nouveautés en 4 points [ Document important |
IZ Nouveau dans le qualifiant sept 2023 | oocument important |
[ Document important |

'KJ Affiche PO 2023

9 Etablissements

Athénée RoyalDémo  Athénée Royal Démo Fondamental

Athénée Royal Fondamental 2

) ) Szpyrka André
mmll, [} Préfet des Etudes
2 aly
Rue Saint Nicolas, 25
suoLigny

£3 Prochains événements

16 Mo Résiondesparems

Boéais

Etape 02 : Votre planning de rendez-vous s’affiche alors a I’écran

Réunion parents athénée Royat Démo Fin des inscriptions le 08/11/2023 - 16:00

B Athénée Royal Démo  Réunion parents

2 Liste des rendez-jous

vendredi
16:00-16:10 @ DUPONT Lucas

17:00-18:00 @ Indisponible

Est-il possible d’afficher mon planning par jour ?

Jour  Mon planning

10 novembre 2023

Etape 01 : Pour afficher votre planning par jour, cliquez sur « Jour »

Réunion parents athénée Royal Démo : Fin des inscriptions le 08/11/2023 - 16:00

i Athénée RoyalDémo ~ Réun

85 Liste des rendez-volis

Eleves 16

Jour  Mon planning

18

DUPONT Lucas
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Est-il possible d’'imprimer mon planning ?

Ftape 05 : Pour imprimer votre planning de rendez-vous, cliquez sur le bouton « imprimer »

Réunion parents Athénée Royat bémo Fin des inscriptions le 08/11/2023 - 16:00

852 Liste des rendez-vous

Eleves 16
Indisponible
ouponTLucas

Ecole en ligne : Réunion parents

Athénée Royal Démo

o
Début Fin
10/11/2023 16:00:00 10/11/2023 16:10:00

Jour  Mon planning

17 18

Indisponible

8/11/23 13118

M. Denéve Valentin - Local : A01

Réunion de parents du 10/11/2023

Eléve

DUPONT Lucas ( 7PR)

C77
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Comment afficher les éleves en stage ?

Valentin Denéve

Accueil B Athénée Royal Démo

£ Gestion des bulletins e ouvert ériode = 9 Etablissements =

Classe Statut

Athénée Royal Démo  Athénée Royal Démo Fondamental
e 1o cores manguantes Athénée Royal Fondamental 2
- 2A 18 cotes manquantes J—
B 2pyrka André
Autre ) 215 cotes manquantes m ;n:‘: i Préfetdesrudes
b

Rue Saint Nicolas, 25

248 cotes manquantes sutota 5140 Ligny

B8 Notes de services & documents. = €9 Prochains événements -
lﬁ Nouveautés en 4 points [ Document impertant |
e T -
EXJ Nouveau dans le qualifiant sept 2023 [ Document important |
'13 Affiche PO 2023 [ Document important | B oétails

Ftape 02 : Le résumé des stages s’afficha alors & votre écran

Stages BE Athénée Royal Démo

Résumé des stages 2023 -2024

5P Chauffage

Nom de l'éléve Nom de 'employeur Date de début Date de fin
3012 Pinot et Marteleur SRL 06/11/2023 17/11/2023
3012 Pinot et Marteleur SRL 05/02/2024 23/02/2024
5 P Menuiserie

Etape 03 : Pour afficher les stages d’une autre classe, cliquez sur le nom de la classe

Stages B Athénée Royal Démo

Résumé des stages 2023 - 2024

5P Chauffage

5P Menuiserie

Nom de I'éleve Nom de l'employeur Date de début Date de fin
2297 Mathy by Bols sa 06/11/2023 17/11/2023
2402 COENE SRL 06/11/2023 17/11/2023
2445 Verandaire SA 06/11/2023 17/11/2023
2297 Mathy by Bols sa 05/02/2024 23/02/2024
2402 COENE SRL 05/02/2024 23/02/2024
2445 Verandaire SA 05/02/2024 23/02/2024
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Comment signaler un probleme technique avec EcoleenLigne ?

Etape 01 : Dans le menu latéral, cliquez sur « Support »

Etape 02 : Sélectionnez le module dans lequel vous rencontrez un probléme

Support

ATTENTION : Pour déclarer un probléme d'affichage de classes ou d'éléves, veuillez utiliser

uniquement, le module liste des éléves dans I'onglet 'Gestion éléves' !

Dans quel module rencontrez-vous un probléme ?

Bulletins

Veuillez décrire votre probleme

probléme

Etape 03 : Expliquez le probléme rencontré

Présences
Absences

Espace de stockage
Messagerie
Documents
Calendrier
Préférences

Valves

Mémento

Autre

ATTENTION : Pour déclarer un probléme d'affichage de classes ou d'éléves, veuillez utiliser

uniquement, le module liste des éléves dans l'onglet 'Gestion éléves' !

Dans quel module rencontrez-vous un probléme ?

Bulletins

Veuillez décrire votre probleme

tre problem

Etape 04 : Cliquez sur le bouton « Valider »

ATTENTION : Pour déclarer un probléme d'affichage de classes ou d'éléves, veuillez utiliser

uniquement, le module liste des éléves dans 'onglet ‘Gestion éléves' !
Dans quel module rencontrez-vous un probléme ?

Bulletins
Veuillez décrire votre probleme

tre problame

Annuler

Votre signalement est alors envoyé au
service technique eConcept

Support

Votre probléme sera traité par le service technique dans les plus brefs délais !

Co)
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